ATT DELTA | ETT MOTE VIA MICROSOFT TEAMS

Sa har deltar du i ett mote pa Microsoft Teams. Microsoft Teams ar en videosamtalstjanst.
Du kan delta i ett mote via en dator, en smarttelefon eller en surfplatta. Pa datorn kan du

delta via webblasaren eller ladda ner Microsoft Teams -appen. Om du deltar via en
smarttelefon eller en surfplatta, maste du ladda ner Microsoft Teams -appen.

Sa har deltar du i ett moéte pa Microsoft Teams med datorn:

1. Tryck pa lanken du fatt via e-post eller meddelande. Da 6ppnas ett nytt mellanblad i
din webbldsare. Om du redan laddat ner Microsoft Teams pa din dator kan du hoppa

till punkt 4.

2. Valj ”Fortsatt i den har webblasaren” eller “Ladda ner Windows-appen” om du vill

ladda ner Microsoft Teams -appen pa datorn.
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Ladda ner Windows-appen

Anvand skrivbord
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Oppna din Teams-app.

Har du redan det? Ga direkt till motet.

3. Om du valde "Ladda ner Windows-appen” borjar nerladdningen av programmet
automatiskt. Tryck pa filen for att installera den.
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Installera Teams nar du
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Oppna din Teams-app.

Har du redan det? Ga direkt till motet
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4. Microsoft Teams Oppnas automatiskt nar det installerats fardigt. Skriv in ditt namn i
rutan och valj “Anslut nu”.
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33 Enheter

ndra anslutningsalternativ

5. Na&r du anslutit till motet ser det ut sahar. | balken mitt pa rutan ser du de olika
funktionerna, som till exempel att satta pa och av kameran och mikrofonen.
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Sa hér deltar du i ett méte pa Microsoft Teams med smarttelefon eller surfplatta:

1. Tryck pa lanken du fatt via e-post eller meddelande. Da 6ppnas ett nytt mellanblad i
din webblasare. Om du redan laddat ner Microsoft Teams pa din smarttelefon eller
surfplatta kan du hoppa till punkt 4.
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2. Tryck pa ”"Skaffa Teams”. Da 6ppnas din applikationsbutik.
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3. Tryck pa ”Installera” och vénta tills det har laddat fardigt. Tryck sedan pa ”"Oppna”.
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4. Tryck pa ”Anslut till motet”. Skriv in ditt namn och valj ”"Anslut till motet”.
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Microsoft Teams

Microsoft Teams

Skriv ditt namn och valj sedan Anslut

till méte.
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1. Nar du anslutit till motet ser det ut sahar. | balken mitt pa rutan ser du de olika
funktionerna, som till exempel att satta pa och av kameran och mikrofonen.
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